
 
Erstellen eines Beitrags 
 
 

- um einen neuen Beitrag anzulegen gehen Sie ähnlich vor, wie beim Anlegen 
eines Forenbereichs: 
 
1. Öffnen Sie den Reiter „Forum“  
2. Wählen Sie einen Forenbereich aus, in dem Sie einen Beitrag erstellen 

möchten 
3. Klicken Sie auf „Neues Thema erstellen“  
4. Geben Sie einen Titel für Ihren Beitrag ein 
5. Formulieren Sie den Text für Ihren Beitrag 

 

 Formatieren Sie ihren Text mithilfe der Werkzeuge oberhalb des 
Bearbeitungsfensters 

 

 Fügen Sie Ihrem Beitrag Dateien, Bilder oder Links hinzu, indem Sie 
die entsprechenden Werkzeuge wählen 
 
 

6. Mit der Option „Vorschau“ können Sie Ihren Beitrag vor der 
Veröffentlichung noch einmal überprüfen 

7. Klicken Sie auf „Beitrag erstellen“ um den Vorgang abzuschließen 
 
 


